
 

Verwaltung, Bestellung und Registrierung von Ausstellerausweisen zur HANNOVER MESSE 2023 

 

Wichtig: Um vor Ort einen Badge zu erhalten und am Online-Business-Dating teilzunehmen, ist eine Registrierung 

zwingend erforderlich! 

 

Zugang über den Aussteller-Shop; Login unter https://shop.hannovermesse.de/de/00/2023/index.html mit den 

persönlichen Zugangsdaten (falls noch nicht geschehen, Bestellrechte freischalten). 

 

Klick ins Dashboard zu „Meine Ausstellerausweise“:  

 

 
  

 

Unter „Meine Ausstellerausweise“ werden alle Ausweise angezeigt, die für den Auftrag zur Verfügung stehen (aus 

dem Freikontingent plus ggf. kostenpflichtige Zukäufe) / erkennbar ist außerdem, wie viele davon bereits 

zugewiesen worden und noch zur Verteilung verfügbar sind. 

 

 

Anleitung 1: Vorhandene Ausweise verwalten 
 

Klick auf „Ausweise verwalten“:  

 
 

 

 

https://shop.hannovermesse.de/de/00/2023/index.html


 

 

 
 

Anleitung 2: Ausweise zuweisen und versenden 
 

In der Ausstellerausweisverwaltung kann man wählen zwischen „einzelnen Ausweis versenden“, „mehrere Ausweise 

versenden“ oder Registrierungscodes als Excel-/PDF-Datei „herunterladen“: 

 

 



 

 

Bei Auswahl Registrierungscodes als Excel-/PDF-Datei „herunterladen“:  

 

 
 

 

Klick auf „Herunterladen“. 

 

Eine Excel-/PDF-Datei wird generiert und zur Verfügung gestellt. 

 

Bei Auswahl „einzelne Ausweise“ versenden oder „mehrere Ausweise“ versenden folgende Arbeitsschritte: 

 
 

 

 

 



 

Eintragen der persönlichen Daten des Kollegen/der Kollegin, die den Ausweis nutzen wird und der/die den 

Registrierungslink erhalten soll: 

 
 
 

 

Klick auf Schaltfläche „Jetzt versenden“. 

 

Nach erfolgreichem Versand erscheint diese Meldung: 

 
 

 

Der zugewiesene Kollege/die Kollegin erhält eine Mail an sein/ihr persönliches E-Mail-Postfach und kann seinen/ 

ihren Ausweis registrieren.   

Wichtiger Hinweis: Gemäß den geltenden Datenschutzrichtlinien muss jede natürliche Person aufgrund des 

Rechtes an ihren persönlichen Daten zur Erstellung eines User-Accounts und Passworts die Registrierung für ihren 

Ausstellerausweis selbst durchführen. Eine Registrierung durch Dritte ist demnach grundsätzlich unzulässig.  

 

 

 



 

 

 

Anleitung 3: Registrierung des persönlichen Ausstellerausweises 
 

Wichtig: Um vor Ort einen Badge zu erhalten und am Online-Business-Dating teilzunehmen, ist eine Registrierung 

zwingend erforderlich! 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Nach dem Klick auf „Ausweis registrieren“ innerhalb der E-Mail wird die Kollegin/der Kollege auf die 

Registrierungsseite geleitet:  

 

 
 

 

Klick auf „Starten“. 

 

Nun kann der Ausstellerausweis registriert werden. Hierzu muss falls noch nicht vorhanden, ein persönliches 

Nutzerkonto angelegt werden. In den Dialogfeldern werden berufliche Daten und Interessen abgefragt.  

 



 

 

 

Nach dem Ausfüllen der Dialogfelder muss die Bestätigung der Kenntnisnahme der AGB und Datenschutzhinweise 

erfolgen: 

 
 

 

Nach der Bestätigung wird der persönliche Badge angezeigt und kann bearbeitet werden: 

 



 

 
 

 

 

Abfrage von Interessen: 

 



 

 
 

 

  

Nach erfolgreichem Registrierungsabschluss kann der persönliche Ausweis heruntergeladen werden: 



 

 
 

 

Zusätzlich erhält der Mitarbeiter den PDF-Ausweis und eine Wallet-Datei per E-Mail zugesendet. 

 

Muster registrierter Ausweis: 

 
 

 

In der Ausstellerausweisverwaltung kann der Aussteller nun sehen, dass der zugewiesene Ausstellerausweis 

registriert wurde. Der Status springt von „Heruntergeladen“ auf „Registriert“ um: 

 



 

 
 

 

Bei Klick auf „Details anzeigen“ (Symbol Auge) sieht man außerdem, wofür der Ausstellerausweis registriert wurde: 

 

  
 

 

 

 

Anleitung 4: Weitere Ausstellerausweise kostenpflichtig kaufen 

 

Im Dashboard zu „Meine Ausstellerausweise“ und Klick auf „weitere Ausweise bestellen“: 



 

 
 

  

 

 

Klick auf die Produktkachel „e-Ausstellerausweise (digital)“: 

 
 

 

Auswahl der zu bestellenden Menge treffen – wenn noch nicht alle Ausweise aus dem verfügbaren Kontingent 

verbraucht sind, weist das System darauf hin / Absprung zurück in die Ausweisverwaltung von hier möglich:  

 
 

 



 

 

Nach Eintragen der gewünschten Bestellmenge Klick auf „In den Warenkorb“. 

 

Angaben prüfen und erneuter Klick auf „In den Warenkorb“:  

 
 

 

 

Klick auf den Warenkorb (im Dashboard), die Bestellung kann ausgelöst werden durch Klick auf „Weiter zur 

Bestellung“:  

 


